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Smernica verejného obstaravania Obce Turéek

Cl. 1
Preambula

1. Starostka obce Turcek vydava tito Smernicu verejného obstaravania (d’alej len
»dmernica), ked'ze zédkon ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani (d’alej len ,,zdkon*)
upravuje pravidla postupu verejného obstardvania pri zaddvani nadlimitnych
a podprahovych zakaziek a neupravuje ziadny formalny postup pri zaddvani zakazky
S nizkou hodnotou, chyba urcenie jednotlivych krokov, ktoré je potrebné uskutocnit’ vo
vztahu k zadavaniu zakaziek s nizkou hodnotou. Ustanovenim § 102 zakona o verejnom
obstardvani sa vytvaraju predpoklady upravit prostrednictvom vnutorného predpisu
verejné¢ho obstaravatela vlastné pravidld zadévania zdkaziek s nizkymi hodnotami, a to
takym sposobom a Vv takom rozsahu, aby na zéklade poZiadaviek prislusnych riadiacich
organov a vnutornych kontrolnych organov verejného obstaravatela boli z hladiska
dodrzania principu hospodarnosti a efektivnosti splnené podmienky primeranosti
vynakladania financnych prostriedkov na obstaranie pozadovaného predmetu zakazky
s nizkou hodnotou, najmé vo vztahu k jeho kvalite a cene.

2. Ugelom tejto smernice je zabezpeenie jednotného postupu a pravidiel pre zikazky

s nizkou hodnotou definované pre podmienky obce Turcek.

ClL 1l
Identifikacia a povinnosti verejného obstaravatel’a
1. Obec Turcek je verejnym obstaravatelom v zmysle ustanoveni § 6 ods. 1 pism. b) Zakona
0 verejnom obstardvani.
2. Vprocese verejného obstardvania sa pouziva nasledovné oznacenie verejného
obstaravatel’a:
Verejny obstaravatel’: Obec Turcek
Adresa: 038 48 Turcek 123
1CO: 00317012
DIC: 2020597953
tel. kontakt: 043/4956560
e-mailova adresa: obecnyuradturcek@stonline.sk
¢ uétu verejného obstaravatela: 19224362/0200, vedeny vo VUB, a. s., expozitira
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3. Zaverejné obstaravanie v obci Turcek je zodpovedny starosta obce Turcek, ktory:

a) riadi a koordinuje celkové postupy verejného obstaravania obce

b) je povinny zabezpecit' evidenciu verejného obstaravania, zverejnenie verejného
obstaravania, archivaciu verejného obstaravania — ¢im moze pisomne poverit
zodpovednl osobu

C) zabezpeCuje Stvrtroéné zverejnenie verejného obstaravania na webovom sidle
obce, alebo v periodickej tlaci, pripadne inou formou pri zakazkach s nizkou
hodnotou s cenami vys$simi ako 1000 €, v ktorej pre kazd zakazku uvedie najma:
- hodnotu zdkazky, predmet zdkazky a identifik4ciu tispesSného uchadzaca

4. Kontrolu postupov podl'a C1. IT ods. 3 vykonava Hlavny kontrolér obce Turéek.

CL 1l
Finan¢né limity, finanéné pasma a postup pri verejnom obstaravani

1. Zéikon o verejnom obstardvani upravuje financné limity pre nadlimitné, podlimitné,
podprahové zdkazky a zdkazky snizkou hodnotou v zavislosti od predpokladanej
hodnoty zékazky v zmysle § 4 ods. 1 az ods. 5 avzmysle § 5 zakona o verejnom
obstaravani. Predpokladana hodnota zakazky na tcely tohto zdkona sa urcuje ako cena
bez dane z pridanej hodnoty.

2. Zakazka z nizkou hodnotou je zédkazka nizsia ako finan¢ny limit:
a) 10 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o zékazku na poskytnutie sluzby
zaddvanu verejnym obstaravatel'om,
b) nizsia ako 20 000 eur, ak ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych prac zadavanu
verejnym obstaravatelom
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na
dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok

3. Obec urcuje nasledovné finan¢né pasma pre zakazky s nizkou hodnotou:

a) predpokladana hodnota 0 € — 199 € bez DPH pre tovary a sluzby a stavebné prace

- Vtomto pripade nie je povinnost’ obce vykondvat Cinnosti pre zadavanie zdkaziek
S nizkymi hodnotami, je mozné vystavit objedndvku a realizovat’ nakup (telefonicky
alebo na zéklade internetovych resp. katalogovych pontk, porovnavanim cien
v cennikoch alebo inym vhodnym sp6sobom)

b)__predpokladana hodnota 200 € — 499 € bez DPH pre tovary asluzby a stavebné

prace



- Vtomto pripade obec vykonava prieskum trhu ako osobné, telefonické a elektronické
zistovanie podmienok zabezpeCenia predmetu obstardvania, vlastné sktsenosti,
porovnavanie cien v cennikoch, katalégoch a na internete. Obec vyberie dodavatela na
zéklade vlastného prieskumu a vyberu. Ak bol na obstardvanie povereny zamestnanec,
schvalenie podlieha starostovi obce. O vykonani prieskumu trhu sa urobi zaznam
(zdznam by mal obsahovat najmd — identifikacné udaje obstaravatela, formu
vykonédvania prieskumu trhu, identifikdciu potenciondlnych uchadzacov, identifikaciu
vybran¢ho uchadzaca, odévodnenie vyberu uchadzac¢a, meno a priezvisko osoby, ktord
prieskum vykonala a ktora ho schvalila)

c)_predpokladana hodnota 500 € — 1 659 € bez DPH pre tovary a sluzby a stavebné

prace
- V tomto pripade sa predmet zdkazky obstarava oslovenim minimdalne 3 potencidlnych
uchadzacov, aby predlozili cenovll ponuku na predmet zédkazky. Obstardvanie vykonava
starostom povereny zamestnanec obce, alebo starosta obce. Schvalenie podlieha
starostovi obce a zastupcovi starostu obce. O vybere dodavatel'a zamestnanec urobi
zdznam z prieskumu trhu (zdznam by mal obsahovat najmid — identifikacné udaje
obstaravatela, formu vykondvania prieskumu trhu, identifikdciu uchadzacov,
identifikaciu vybraného uchadzaca, oddvodnenie vyberu uchadzaca, meno a priezvisko
osoby, ktora prieskum vykonala a ktora ho schvalila)
d)_predpokladana hodnota 1 660 € — 10 000 € bez DPH pre tovary a sluzby
predpokladani hodnota 1 660 € — 20 000 € bez DPH pre stavebné prace

- Vtomto pripade sa predmet zdkazky obstarava tak, ze sa pisomne zaSle vyzva
minimalne 3 potenciondlnym uchiddzaCom (e-mailom, faxom, poStou) na predlozenie
cenovej ponuky, zaroven sa vyzva na predloZenie cenovej ponuky zverejni na webovom
sidle obce. Vyzva na predloZenie cenovej ponuky obsahuje najmid — identifikaciu
verejného obstaravatela, nazov predmetu obstardvania, opis zakazky, terminy (miesta
dodania, dobu uzavretia zmluvy), predpokladani hodnotu (bez DPH), polozku rozpoctu,
z ktorej ma byt zakazka hradena, lehoty pre dodanie (cenovych ponuk a pod.), podpisy
zodpovednych o0s6b (nie je potrebné pri zverejneni na webovom sidle obce), prilohy,
ktoré ma ponuka obsahovat’ a pod.

Postupy zadavania nadlimitnych podlimitnych a podprahovych zédkaziek sa riadia
ustanoveniami zékona o verejnom obstaravani.

Zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou sa d’alej riadia ustanoveniami zakona o verejnom

obstaravani Tretia Cast’ - § 102.



ClL IV

Specifikicia postupu pri zadavani zikaziek s nizkou hodnotou

Obec pri zadavani zédkazky s nizkou hodnotou vykonava nasledovny postup:

1. Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky.

2. Prieskum trhu — osobne, telefonicky, elektronicky, na zaklade vlastnych skusenosti
(blizgie uréené v CI. III).

3. Vyber uchadzaca a odovodnenie vyberu uspesného uchadzaca:

a) vybrany uchadza¢ musi byt opravneny dodavat, resp. poskytovat predmet
obstaravania. Spdsobom na preukazanie opravnenia je aktualny vypis z obchodného alebo
zivnostenského registra alebo potvrdenie o zapisani v prisluSnom profesijnom zozname
(postacuje aj neoverena fotokopia alebo vypis z internetovej stranky Www.orsr.sk, www.
zrsr.sk, resp. prislusnej profesijnej alebo stavovskej komory alebo zdruZenia)

cena alebo ekonomicky najvyhodnejsia ponuka

4. Uzatvorenie zmluvy, ktort za obec uzatvara $tatutarny zastupca obce — starosta obce.

5. Za kontrolu dodania tovaru, poskytovania sluzby, realizaciu diela, ktorych limit je urceny
v C1. 1II. ods. 3 pism. a), b), ¢) zodpoveda starosta obce.

6. Evidencia dokumentécie:

a) dokumentécia zo zadavania zdkazky s nizkou hodnotou sa eviduje a uchovava po dobu
5 rokov po uzatvoreni zmluvy, resp. vystaveni objednavky na Obecnom urade v Turéeku
b) sticastou dokumentécie st vSetky doklady a podklady pre zadanie zakazky, napr. vyzvy
na predlozenie ponuky, zaznamy zrokovani, zaznamy z vyhodnotenia ponuk, kopia
zmluvy, objednavka a pod.

7. V pripade potreby odstrafiovania havarii, ktoré maji za nasledok Skody na majetku je
potrebné zabezpecit’ tovary, sluzby alebo stavebné prace alebo sutaz navrhov u casovo
najblizsie dostupného dodavatel'a k miestu potreby, pricom starosta vyhotovi k tomuto
obstaravaniu kratky zapis — pisomné zdovodnenie priameho zadania, ktoré podpise a bude

stucastou dokumentacie zad4vania zdkazky s nizkou hodnotou.

ClLvV
Komisia
Obec spravidla nezriad'uje na vyhodnotenie ponuk pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou

najmenej trojclennt komisiu v stlade s ustanovenim § 40 zdkona o verejnom obstaravani.
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V pripade, ze zriadi pracovnu skupinu, ¢lenov tejto pracovnej skupiny menuje starosta obce.
Clenovia komisie musia mat’ odborné vzdelanie alebo odbornt prax zodpovedajiicu predmetu
zéakazky.
ClL. VI
Zadavanie zakaziek a vecné limity, pri ktorych nie je potrebné vykonavat’ vyber

dodavatela prieskumom trhu

1. Verejny obstaravatel’ po vykonanej analyze a preukazani hospodarnosti pri vynakladani
finan¢nych prostriedkov spojenych s prieskumom trhu vymedzuje okruh obstardvani , pri
ktorych nie je potrebné vykonat vyber dodavatela prieskumom trhu, realizovat’ vyber
dodavatel’a rokovacim konanim bez zverejnenia.

2. Pre tieto vymedzené okruhy pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou (t. j. do 10 000 €
bez DPH pri tovaroch a sluzbach a stutazi navrhov, a 20 000 € bez DPH pri stavebnych
pracach) stanovuje vecny okruh takto:

a) ak hodnota zakazky je do 199 € bez DPH

b) ak predmet obstaravania je dostupny iba z jedného zdroja

c) ak ma dodavatel’ k predmetu obstaravania autorské prava alebo obdobné autorskému
pravu,

d) pri zadavani zakazky z dovodu mimoriadnej udalosti ato len v pripadoch Zivelnej
pohromy, havarie, situdcie bezprostredne ohrozujlcej Zivot alebo zdravie I'udi alebo
zivotného prostredia a im podobnym

e) pri sluzbach

- sluZobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzby a iné...)

- pravne, auditorské, i€tovné a poistné sluzby

- zabezpecovanie elektrickej energie a plynu a vody

- telekomunikacéné sluzby

- prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby

- sluzby pri udrzbe informaéného systému

- prace na spracovani udajov v ekonomickom systéme

- sluzby spojené s poziarnou ochranou

- prekladatel'ské sluzby

- vydavky na reprezentacné ucely

- stravné

- Skolenia, kurzy, seminare



f) pri tovaroch:

- obstaranie pohonnych hmot

- kancelarske a Cistiace potreby

- pracovné odevy, obuv a pracovné pomocky

- potraviny

- vecné a kvetinové dary pri slavnostnych prilezitostiach
g) pri pracach

- udrzba verejného osvetlenia

- udrzba obecného rozhlasu

Verejny obstaravatel nesmie uzavriet Dodatok k zmluve uzavretej podl'a § 45 zakona
0 verejnom obstaravani, ak by jeho obsahom:

a) menil podstatnym spdsobom povodny text zmluvy

b) doplinali alebo menili podstatnym spdsobom podmienky, ktoré by v pdvodnom postupe
zavadzania zdkazky umoznili ucast’ inych zaujemcov alebo uchadzacov, alebo, ktoré by
umoznili prijat’ ini ponuku ako poévodne prijati ponuku,

c) menila ekonomickd rovnovdha zmluvy v prospech uspesného uchédzaca spdosobom

S ktorym povodné zmluva nepocitala

ClL vl
Zodpovednost’ v suvislosti so smernicou
1. Zadodrzania smernice je zodpovedny — starosta obce.

2. Kontrolu dodrziavania smernice vykonava Hlavny kontrolér obce Turcek.

Cl. VI
Zavereéné ustanovenia a uc¢innost’ smernice

Tato smernica nadobuda platnost’ a u¢innost’ diiom jej podpisu Statutdrnym zastupcom obce.

V Turéeku dna 22. 11. 2012

starosta obce



