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Smernica Obce Turéek

0 zverejiiovani zmlav a o zverejiiovani faktir a objednavok

Cl 1
Preambula
Starosta obce Turéek vydava tGto Smernicu o zverejiiovani zmlav, v ktorych je Obec
Turéek jednou zo zmluvnych strdn, smernica pojedndva io zverejiiovani faktar
a objednavok obce.
Tato smernica je vnatornou pravnou normou obce a vztahuje sa na vSetkych

zamestnancov obce.

ClL 1l
Zakladné ustanovenia pre zmluvné vzt’ahy obce

Obec Turcek cestou obecného uradu eviduje kazdi zmluvu, v ktorej je obec jednou zo
zmluvnych stran a je uzatvorena v zmysle platnej legislativy SR a EU.
Evidenc¢né ¢islo zmluvy sa zaznamendava v tvare: ,, poradové cislo / rok*.
Na kazdej zmluve sa v ¢lanku ,,zmluvné strany* uvedu identifikacné udaje Ucastnikov
zmluvy nasledovne:
a) fyzicka osoba (nepodnikatel’)

- titul, meno a priezvisko

- trvaly pobyt

- rodné ¢islo

- bankové spojenie

- Cislo uctu

- iné udaje (podla poZiadavky ucastnika zmluvy)
b) fyzicka osoba (podnikatel’)

- titul, meno a priezvisko

- obchodné meno

- miesto podnikania

- 1CO, DIC, IC DPH

- bankové spojenie

- Cislo uctu

- iné udaje (podla poziadavky ucastnika zmluvy)



C) pravnicka osoba
- obchodné meno
- Statutarny zéstupca
- sidlo
- 1CO, DIC, IC DPH
- bankové spojenie
- Cislo uctu
- iné udaje (podl'a poziadavky ucastnika zmluvy).

4. Pred podpisom zmluvy jej Gcastnikmi musi byt zmluva po obsahovej a vecnej stranke
opatrend kontrolou a parafou zodpovedného zamestnanca obce za stranku odbornu
(technicku) vo vztahu k vecnému plneniu zmluvy, kontrolou a parafou zodpovedného
zamestnanca obce za stranku finan¢nu a rozpoctovu a kontrolou a parafou zodpovedného
zamestnanca obce za stranku pravnu.

5. Zmluvu je v mene obce opravneny podpisat’ vylu¢ne starosta obce.

6. Kazdd zmluva je po podpisani obecnym tradom riadne evidencne zalozena, archivovana
a zverejnena Vv lehotach a postupom ustanovenym platnou legislativou SR, pripadne

platnymi a u¢innymi vnitornymi normami obce.

CL 1
Povinné zverejiiovanie zmlav
1. Povinne zverejiiovana zmluva je pisomna zmluva, ktor uzaviera obec ako povinna osoba
a ktora obsahuje informaciu, ktora sa ziskala za finan¢né prostriedky, s ktorymi hospodari
obec (t.j. verejné prostriedky obce), alebo sa tyka pouzivania finanénych prostriedkov
obce alebo nakladania s majetkom obce alebo nakladania s finanénymi prostriedkami
Eurdpskej tnie.
2. Obec nezverejiiuje ustanovenie povinne zverejiovanej zmluvy, ktoré obsahuje
informaciu, ktora sa podl'a zdkona nespristupiiuje.
3. Obec nie je povinna zverejnit’
a) cCasti povinne zverejiilovanej zmluvy, ktorymi st technické predlohy, navody, vykresy,
projektové dokumentacie, modely, sposob vypoctu jednotkovych cien a vzory,
b) ustanovenia vSeobecnych obchodnych podmienok, ak ¢ast obsahu povinne
zverejiiovane] zmluvy je uréend odkazom na ne a zdroven totozné ustanovenia
vSeobecnych obchodnych podmienok boli zverejnené obcou spolu s inou povinne

zverejiilovanou zmluvou, ktora uz nadobudla uc¢innost’. Pri takto povinne zverejiiovanej
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zmluve sa uvedie na webovom sidle obce odkaz na inl povinne zverejiiovanu zmluvu,

ktora uz nadobudla ucinnost’.
4. Povinne zverejiiovanou zmluvou nie je zmluva urcend § 5a ods. 5 zédkona ¢. 211/2000 Z.
Z. 0 slobodnom pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zékonov (zakon

o slobode informaécii) V zneni neskorsich zmien a doplnkov alebo osobitnym predpisom.

Cl v
Zverejniovanie zmliav
1. Obec cestou obecného uradu je povinnd kazdi zmluvu, ktord nadobudla platnost’
bezodkladne, najneskor do 7 kalendarnych dni zverejnit’ v elektronickej podobe na
webovom sidle obce.
2. Zmluva nadobuida platnost dilom jej podpisania vSetkymi jej Ucastnikmi, v pripade

rozdielnych datumov podpisu zmluvy nadobtida platnost’ v poradi neskor§im (poslednym)

datumom.

3. Zverejnenie zmluvy na webovom sidle obce zabezpeCuje zamestnanec pre vedenie
uctovnej evidencie, pokladniénych operdcii a fakturdcie.

4. Ak zmluva nie je zverejnend v lehote podl'a ods. 1/, m6Ze ucastnik zmluvy podat’ navrh na
zverejnenie zmluvy v Obchodnom vestniku.

5. Po zverejneni zmluvy na webovom sidle obce vyhotovi zamestnanec zodpovedny pre
vedenie uctovnej evidencie, pokladnicnych operacii a fakturdacie pisomné potvrdenie
0 zverejneni zmluvy a predlozi ho na podpis starostovi obce.

6. Pisomné potvrdenie o zverejneni zmluvy musi obsahovat’:
a) nazov zmluvy,
b) identifikaciu ucastnikov zmluvy,
C) popis predmetu zmluvy,
d) cenu plnenia ako hodnotu predmetu zmluvy, ak ju mozno urcit,
e) datum uzavretia zmluvy, pripadne datum udelenia stihlasu s uzavretim zmluvy,
f) datum zverejnenia zmluvy,
g) oznacenie nehnutel’nosti, ak sa zverejnila zmluva, ktora na vznik, zmenu alebo zanik

prava vyzaduje vklad do katastra nehnutel'nosti podl'a osobitného predpisu.

7. Po podpise sa potvrdenie o0 zverejneni zmluvy dolozi na evidenéné zalozenie
a archivovanie k predmetnej zmluve, pripadne sa vyhotovi takéto potvrdenie aj pre iné
uradné ucely. Na poziadanie ucCastnika zmluvy je obec cestou obecného uradu povinna

vydat’ pisomné potvrdenie o zverejneni zmluvy.
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Ak sa zverejnila zmluva, ktord na vznik, zmenu alebo zanik prava vyzaduje vklad do

katastra nehnutel'nosti podl'a osobitného predpisu, obec prilozi potvrdenie 0 zverejneni

zmluvy K navrhu na vklad do katastra nehnutel'nosti alebo bezodkladne zasle pisomné

potvrdenie o zverejneni zmluvy prislusnej sprave katastra.

Cl.Vv

Zverejiiovanie objednavok

1 Zverejnenie udajov o objednavke

Zamestnanec obce zodpovedny za vedenie uctovnej evidencie, pokladnicnych operacii

a fakturacie) je povinny do 10 pracovnych dni od vyhotovenia objednavky dnom jej

podpisu znejlicej na tovary a sluzby zverejnit’ na webovom sidle obce v Strukturovanej a

prehl’'adnej forme tieto daje

a)
b)
c)
d)

e)

f)
9)

h)

identifikaény udaj objednavky (Cislo objednavky)

popis objednaného plnenia

celkovu hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedena na objednavke

udaj o tom, ¢i je suma vratane dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z

pridanej hodnoty

identifikdciu zmluvy, ak objednéavka suvisi s povinne zverejiovanou zmluvou

datum vyhotovenia objednavky

identifika¢né udaje dodavatela objednaného plnenia v rozsahu:

- meno a priezvisko fyzickej osoby, adresu trvalého pobytu fyzickej osoby

- obchodné meno fyzickej osoby-podnikatel’a, miesto podnikania fyzickej osoby-
podnikatel’a, ICO

- obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby, sidlo pravnickej osoby, ICO

udaje o fyzickej osobe, ktora objednavku podpisala v rozsahu: meno, priezvisko

a funkcia fyzickej osoby.

2 Postup pri zverejnovani objedndvok podla ods. 1/ sa neuplatni a nezverejiiuje sa

objednavka, ktord suvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou podla tejto smernice.

CL. VI

Zverejnovanie faktur

1 Zverejnenie udajov o faktire




Zamestnanec obce zodpovedny za vedenie ictovnej evidencie, pokladnicnych operacii
a fakturacie je povinny pre kazdd faktiru znejicu na tovary, sluzby alebo prace, ktora je
sposobild na thradu a je odsthlasena ¢o do vecného plnenia na vykonanie tthrady, najneskor

do 30 kalendarnych dni od vykonania uhrady zverejnit na webovom sidle obce v

Struktarovanej a prehl'adnej forme tieto udaje:

a) identifikacny tidaj faktary (Cislo faktary)

b) popis fakturovaného plnenia

c) celkovu hodnotu fakturovaného plnenia v sume, ako je uvedena na faktare

d) tdaj o tom, ¢i je suma vratane dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z
pridanej hodnoty

e) identifikaciu zmluvy, ak faktara stvisi s povinne zverejiovanou zmluvou

f) identifikaciu objednavky, ak faktara suvisi s objednavkou

g) datum dorucenia faktary

h) identifika¢né udaje dodavatel’a fakturovaného plnenia v rozsahu:
- meno a priezvisko fyzickej osoby, adresu trvalého pobytu fyzickej osoby
- obchodné meno fyzickej osoby-podnikatel’a, miesto podnikania fyzickej osoby-

podnikatela, ICO

- obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby, sidlo pravnickej osoby, ICO

ClL Vil
Lehoty zverejnenia
1. Povinne zverejiovana zmluva sa zverejiiuje nepretrzite pocas existencie zmluvného

zavazku vzniknutého z povinne zverejiiovanej zmluvy, najmenej vSak pocas 5 rokov od

nadobudnutia uc¢innosti zmluvy.

2. Starosta obce moéze rozhodnut, Ze zverejnenie zmlav na
webovom sidle obce bude pokracovat’ aj po uplynuti doby podl'a ods. 1/ tohto ¢lanku.
(napr. z archivnych dovodov a pod.)

3. Objednévky a faktary sa zverejiluju nepretrzite pocas 5 rokov odo dna ich zverejnenia.

Cl. VI
Spolo¢né ustanovenie
Nesplnenie alebo porusenie povinnosti ustanovenych pre zamestnancov obce v tejto smernici

sa povazuje za porusenie pracovnej discipliny.



Cl. IX
Zaverefné a zruSujice ustanovenia

Tato Smernica nadobuda platnost’ a i¢innost’ diiom podpisu.

V Turéeku dna 1. 1. 2012

Ol'ga Wagnerova, starostka obce






