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Smernica o zadavani zakaziek s nizkou hodnotou v obci Turcek
¢. 3/2019

¢l 1
Uvodné ustanovenia

1. Tato smernica je vypracovana ako interny predpis verejného obstaravatela, ktorym je
obec Turcek v zmysle zdkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zadkonov (dalej len ,ZVO“) v zneni G¢innom ku driu 1. 1. 2019.

2. Ucelom smernice je zabezpelenie jednotného postupu verejného obstardvania pri
zadavani zdkaziek s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO.

Cl.n
Vseobecné ustanovenia

1. Obec Turcek je podla § 7 ods. 1 pism. b) ZVO verejnym obstaravatelom a pri zadavani
zakaziek postupuje v zmysle jednotlivych ustanoveni tohto zdkona.

2. Verejnym obstardavanim su postupy podla ZVO, ktorym sa zadavaju zakazky na dodanie
tovaru, zakazky na uskutoénenie stavebnych préac, zdkazky na poskytnutie sluZieb, sutaz
navrhov, zadavanie koncesii na stavebné prace, zadavanie koncesii na sluzby.

3. Tato interna smernica o postupe zadavania zdkaziek s nizkou hodnotou bola vypracovana
v zmysle § 117 ZVO. Cielom tejto smernice je vytvorit ramec pre jednotny, efektivny a

hospodarny postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou.

4. Verejny obstaravatel je povinny pri verejnom obstaravani vietkych zdkaziek uplatriovat



zakladné principy verejného obstaravania, ktorymi su rovnaké zaobchadzanie,
nediskrimindacia hospodarskych subjektov, proporcionalita, transparentnost, hospodarnost a
efektivnost.

Cl.m
Finanéné limity

1. Zikazka je nadlimitnd, podlimitnd alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od jej
predpokladanej hodnoty.

2. Nadlimitna zakazka je zdkazka, ktorej predpokladand hodnota sa rovna alebo je vyssia ako
finanény limit ustanoveny Vyhlaskou Uradu pre verejné obstardvanie ¢. 118/2018 Z. z.,
ktorou sa ustanovuje finanény limit pre nadlimitnd zdkazku, finan¢ny limit pre nadlimitna
koncesiu a finanény limit pri sutazi navrhov.

3. Podlimitnd civilnd zdkazka zaddvana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizsia ako finanény limit podla odseku 2 tohto ¢lanku a sucasne
rovnaka alebo vyssia ako:

a) 70 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin a zakazku na poskytnutie
sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1 ZVO,

b) 260 000 EUR, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 ZVO,

c) 180 000 EUR, ak ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych prac.

4. Civilna zakazka s nizkou hodnotou zaddvana verejnym obstaravatelom je:

a) zdkazka na dodanie tovaru okrem potravin, zakazka na poskytnutie sluzby alebo zdkazka
na uskutocnenie stavebnych prac, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako financny limit
uvedeny v odseku 3 a sucasne rovnaka alebo vyssia ako 5 000 EUR v priebehu kalendarneho
roku alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvdra na dlhsSie obdobie ako jeden
kalendarny rok,

b) zakazka na dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ktorej predpokladana hodnota je nizsia
ako financny limit podla odseku 2 a zadroven rovnaka alebo vyssSia ako 5 000 EUR v priebehu
kalendarneho roku alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie
ako jeden kalendarny rok.

Prehlad financnych limitov pri zakazkach s nizkou hodnotou je uvedeny v prilohe €. 1 tejto
smernice.

Cl.Iv
Predpokladana hodnota zakazky

1. Predpokladana hodnota zakazky na ucely Z VO a tejto smernice sa urcuje ako cena bez
dane z pridanej hodnoty (bez DPH). Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty zakazky dalej
upravuje § 6 ZVO.

2. Verejny obstaravatel urci predpokladanu hodnotu zakazky na zaklade udajov a informacii
o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak nema verejny obstaravatel
takéto udaje k dispozicii, uréi predpokladand hodnotu na zaklade udajov ziskanych
prieskumom trhu s poZzadovanym plnenim alebo na zaklade udajov ziskanych inym vhodnym



spésobom (printscreen, zaznam z telefonického prieskumu, iny vhodny spdsob).

3. Predpokladana hodnota zakazky je platna v Case zacatia postupu zadavania zakazky s
nizkou hodnotou.

CLvV
Beina dostupnost na trhu

1. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu su tovary,
stavebné prace alebo sluzby, ktoré:

a) nie su vyrabané, doddvané, uskutocriované alebo poskytované na zaklade Specifickych a
pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek,

b) su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskutoénené alebo poskytnuté a zaroven

c) su spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskutocriované alebo poskytované pre
verejného obstaravatela, doddvané, uskutocriované alebo poskytované aj pre spotrebitelov
a iné osoby na trhu.

2. BeZzne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami st najma tovary, stavebné
prace alebo sluzby urcené na uspokojenie beinych prevadzkovych potrieb verejného
obstaravatela.

3. Beine dostupnymi tovarmi alebo sluzbami sd najma tovary a sluzby spotrebného
charakteru.

4. Vzorovy dokument k prevereniu beinej dostupnosti tovaru je uvedeny v prilohe €. 2 tejto
smernice.

Cl. VI
Pravidla postupu pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou

1. Zadavanie a obstaranie zdkaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin,
uskutocnenia stavebnych prac a poskytnutie sluzieb vykondva zodpovedny pracovnik
verejného obstaravatela, ktorého urci sStatutarny zastupca obce Turcek.

2. Pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin, uskutocnenie
stavebnych prac a poskytnutie sluzby verejny obstaravatel postupuje tak, aby vynaloZzené
naklady na obstaranie predmetu zdkazky boli hospodarne. Verejny obstaravatel moze
vyhradit pravo ucasti vo verejnom obstaravani podla § 108 ods. 2 ZVO. Verejny obstaravatel
pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou méze postupovat podla § 109 az 111 ZVO, ak ide o
dodanie tovaru, alebo poskytnutie sluzieb bezne dostupnych na trhu.

3. Postup pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou je nasledovny:
- opisat a Specifikovat predmet zakazky,

- urcit predpokladanu hodnotu zakazky,

- urobit Test beZznej dostupnosti (priloha ¢. 2 smernice),

- vykonat prieskum trhu spésobom v zmysle bodu 4 tohto ¢lanku,



- oslovit vybranych uchadzacov, ak je tdto moznost hospodarnejsia vzhladom na vysledky -
prieskumu trhu,
- vyhodnotit prieskum trhu alebo predloZené ponuky uchadzacov.

4. Na zdokladovanie svojho vyberu pouzije napr. aktudlne kataldgy, letdky, oficialny
ponukovy cennik, zlavovy list, ceny zverejnené na webovej stranke (printscreen), pripadne
oslovi uchadzaca e-mailom alebo pisomne.

vV

uchadzacda, Ze proti rozhodnutiu verejného obstaravatela o vybere najvhodnejSieho
uchadzaca pri postupe zadavania zdkazky s nizkou hodnotou nie je mozné podat Ziadost o
napravu v zmysle zdkona o VO.

6. Zodpovedny pracovnik pisomne oznami vysledok vyhodnotenia uspesnému uchadzacovi a
vyzve ho na predloZenie zmluvy.

7. S UspeSnym uchddzacom bude uzatvorend zmluva, ktora obsahuje kvalitativne,
kvantitativne a technické podmienky dodania predmetu obstardvania, termin, ako aj sankcie
za porusenie zmluvnych podmienok doddavatefom predmetu zdkazky. V odévodnenych
pripadoch je postacujuce vystavit objednavku na predmet zakazky.

8. Ak verejny obstaravatel pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou neuplatni postup podla §
109 az 111 ZVO, verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu s uchadzacom, ktory nespliria
podmienky Ucasti podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) ZVO alebo ak u neho existuje dévod na
vylucéenie podla § 40 ods. 6 pism. f) ZVO. Ustanovenie § 11 ZVO tymto nie je dotknuté.

9. Zmena zmluvy pocas jej trvania sa moze uskutocnit iba v stlade s ustanovenim § 18 ZVO.

10. Verejny obstaravatel pri zadavani zdkaziek s nizkou hodnotou méze vyuZit elektronicka
aukciu.

CL. v
Dokumentdcia a zverejfiovanie

1. Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty zo zadavania zdkaziek v sulade
so ZVO a uchovava ich najmenej 10 rokov po uzavreti zmluvy (objednavky, faktury,
potvrdenia o dodani tovaru), ak osobitny predpis neurcuje inak.

2. Verejny obstaravatel je povinny zverejnit raz Stvrtrotne do 30 dni po uplynuti
kalendarneho Stvrtroka vo svojom profile/na svojej webovej stranke stuhrnnid spravu o
zakazkach s nizkymi hodnotami, ktoré zadal za obdobie predchdadzajuceho kalendarneho
Stvrtroka, v ktorej pre kazdu zakazku uvedie najma:

a) hodnotu zdkazky,

b) predmet zakazky,

c) identifikaciu uspesného uchadzaca.

3. Dokumentadcia verejného obstaravania pri zaddvani zakaziek s nizkou hodnotou:



- vyzva na predloZenie ponuky a prislusné prilohy,

- printscreen stranky so zverejnenou vyzvou, ak sa uplatnilo,

- dorucené ponuky,

- zaznam z vyhodnotenia ponuk,

- odoslané ozndmenia o vysledku vyhodnotenia ponuk,

- doklady, ktoré uchadzac¢ nahradil ¢estnym vyhlasenim, ak sa uplatnilo,

- printscreen webovej stranky so zverejnenym vysledkom, ak sa uplatnilo,
- kdpia objednavky, alebo zmluvy.

¢l vin
Zaverecné ustanovenia

1. Tato smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov verejného obstaravatela.
2. Tdto smernica bola schvalend statutarnym zastupcom obce Turcek, starostom obce Janom

Teltschom.

3. Tato smernica je zverejnena na webovom sidle obce Turcek — na nasledovnom linku:
https://www.obecturcek.sk/samosprava/obecny-urad/vnutorne-predpisy/

4. Smernica ¢. 3/2019 nadobuda ucinnost dna 1. 1. 2019. Driom jej ucinnosti straca platnost
interna smernica €. 3/2012 zo dna 22. 11. 2012.

V Turceku dna 1. 1. 2019

Jan Teltsch, starosta obce

Prilohy:

1. Financ¢né limity pre zakazky s nizkou hodnotou
2. Test beZznej dostupnosti — VZOR

3. Zaznam o prieskume trhu - VZOR


https://www.obecturcek.sk/samosprava/obecny-urad/vnutorne-predpisy/

Priloha ¢. 1

Zikazka s nizkou hodnotoun

Verejny obstaravatel’

PHZ Postup
Tovar (okrem potravin) 25 000=70000 eur
Sluzba § 117 ZVO
Stavebné prace 25000=180 000 eur

SLUZBA uvedeni v prilohe €. 1 ZVO

PHZ Postup
SEuzbaut‘edeua v prilohe €. 1 5 000 < 260 000 ui §117 ZVO
zikona

Priloha ¢. 2




TEST BEZNEJ DOSTUPNOSTI
DIURN ZAKAZKY: «.eeveeeeeeeeee ettt e e e e et e e e e e e e e e e et a e e e e e e aanraaaeeeannraaeas
Predpokladanad hodnota ZAKazKy: ........ccueeiieiiiiiiieeeee e

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. o) ZVO su vymedzené
kumulativnym spdsobom a pri ,teste beinej dostupnosti“ musi byt naplnend kaida z
uvedenych podmienok:

Tovary, stavebneé prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

nie si vvrabané, dodavané, uskutocétiované alebo
1 poskvtované na zaklade Specifickvch a pre danv
pripad jedineénvch poZiadaviek

su pomikané v podobe, v ktorej siu bez viésich
uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodaneg,

]

uskutoénené alebo poskvtnuté a zarovef —t. .
neboli $pecifikované jedineéné podiadavky

s spravidla v podobe, v akej su dodavaneé,
uskutoéfiované alebo poskytované pre veregjného
obstaravatela, dodavane, uskutofniovane alebo
poskvtovane aj pre spotrebitelov a iné osobvna
trthu —t. j. nebolo potrebné ich upravit' (ich

vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky € 1 — 3 ANO, je moiné uviest, e predmet zakazky je v
danom ¢ase beZzne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 ZVO stanovuju podporné
pravidlo, ktoré by malo ulahcit spravnu kategorizaciu vo vztahu k beZnej dostupnosti na trhu:

Tovary, stavebné priace alebo sluzby na trhu Ano Nie

4 | siurcené na uspokojenie befnvch prevadzkovych
potrieb

[# ]

su spotrebného charakteru

V pripade, ak si odpovede na otazky €. 4 —5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky je
v danom ¢ase beZzne dostupny na trhu.

Prijimatel berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informacii v tomto vyhlaseni je
mozné povazovat za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného
prispevku

Zaver™ Befne dostupny/a tovar, sluzba alebo Nie beine dostupny/d tovar, sluzba alebo

stavebna praca stavebna praca

* Nehodiace sa preskrtnite



Prijimatel uvedie konkrétne dévody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede k
podmienkam €. 1 aZ 3 vo vztahu k danému predmetu zékazky.

Odovodnenie:

Priloha ¢. 3



ZAZNAM Z PRIESKUMU TRHU
Prieskum trhu pri zakazke s nizkou hodnotou

Verejny obstaravatel:
Predmet zakazky:

Kod CPV:

Sposob a forma vykonania prieskumu trhu:

Uchadzaci
Por¢. | Doddvatel Cena (v EUR) | Kontaktnd osoba Datum prijatia ponuky a poznamka
{obchodné meno, adresa sidla ¢tislo telefon

alebo miesta podnikania)

[

Vybrany dodavatel:

Zdovodnenie vyberu a priebehu vyberu UspeSného uchadzaca s uvedenim casu a vysledku
vyhodnotenia prieskumu trhu:

Pouzité kritérium na vyhodnotenie ponuk:

Obstardvacia cena za predmet zakazky:

Doklady, ak sa pozadovali, napr. doklad o opravneni podnikat:
Sposob vzniku zavazku:

- na zaklade zmluvy,

- na zaklade pisomnej objedndavky a jej naslednej akceptacie.

Vyhlasujem, Ze v suvislosti s tymto prieskumom splfiam zdkonné podmienky nestrannosti a
dovernosti.

zamestnanec zodpovedny za prieskum trhu (meno, priezvisko a funkcia, podpis a datum):

Prilohy k verejnému obstaravaniu:



1. Podklady, podla ktorych bol vykonany prieskum trhu
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